TUTORIAL LEVANTAMENTO DE DEMANDA
FASE |

1. No Perfil “Gestor de Unidade” clique em “Plano de Aplicacdo de Recursos”

W RS LS RS A A R B AR § LSRR E S B e

GEsTOR DE UNIDADE
@ Plano de Aplicacdo de Recursos

2. Selecione a Unidade que vocé ira fazer o Plano.

Selecionar Unidade Orgamentaria

1, Selecione a unidade & o levantamento de demanda que deseja acessar

Unidade: COORD ADM DE REDES E SISTEMAS/DGTI hd
Levantamento de Demanda: COORD ADM DE REDES E SISTEMAS/DGTI
COORD DE SISTEMAS DE INFORMACAQ/DGTI

VT ’)

3. Informe os valores que serdo disponibilizados para as despesas. A receita da unidade e
o valor aplicado em despesas compulsdrias serdo lancados pela PROPLAG. O valor
disponivel para requisicdao de “Materiais e Equipamentos” sera o resultado do célculo:
(Receita - Despesas Compulsdrias — Didrias — Passagens - Servicos de transportes -
Prestacdo de servigos - Servigos de manutengéo da PROINFRA - Auxilio financeiro a
estudantes )

Plano de Aplicagdo de Recursos
Receita: R3S 60.000,00
Despesas Compulsorias @ [FEECTNTD
Didrias ' : |EIL |©

Passagens ~: |2000
Servigos de transportes  : [2000
Prestagéio de servigos : 2000
Servigos de manutengio da PROINFRA [2000
Auxilio financeiro a estudantes ~: 1000

Materiais e Equipamentos: RS 42.000,00

. Enviar )

4. Apds o preenchimento das despesas o usudrio selecionara os Materiais e
Equipamentos de seu planejamento. Para isso, clique em “Pesquisar / Cadastrar
Item”.

Opgodes: Pesquisar/ Cadastrar ltem | Cadastro de Despesas | Enviar Demanda
Woltar para "Plano de Aplicacdo de Recursos”




5. Pesquise o material que deseja incluir em seu planejamento.

Filtros

Grupo: [Todos

Através do campo abaixo & possivel realizar uma busca por palavras chaves encontradas na descricio do material.
Os resultados serdo ordenados conforme a relevanacia do material em relacio a busca.

Descrigdo: |cadeira

v Consultar ) +Restaurar )

6. Sera exibida uma tabela com os resultados da pesquisa. Para incluir o material clique
no sinal de + no canto direito da tela.

Grupo

MOBILIARIOS
MOBILIARIOS

MOBILIARIOS

EQUIPAMENTOS E
ARTIGOS PARA USO
MEDICO, DENTARIO
E VETERINA-RIO
COMPONENTES DE
EQUIPAMENTOS
ELETRICOS E
ELETRONICOS
UTENSILIOS E
UTILIDADES DE USO
DOMESTICO E
COMERCIAL

MOBILIARIOS

MOBILIARIOS
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Material
14273 - CADEIRA, CADEIRA COMUM.
20630 - CADEIRA ESCRITORIO, CADEIRA ESCRITORIO.
108588 - CADEIRA DESENHISTA, CADEIRA GIRATORIA.

419914 - PECAS - EQUIPAMENTO ODONTOLOGICO, PEDAL DE COMANDO, P/
CADEIRA E EQUIPO, COMPLETO C/ MANGUEIRA.

428063 - PLACA ELETRONICA, CADEIRA ODONTOLIGICA SYNCRUS MODELO
GNATUS, COMANDO CADEIRA ODONTOLOGICA, 110/220 V, 300046390.

58955 - ALMOFADA ASSENTO, ALMOFADA DE ASSENTO DE CADEIRA.

252182 - CADEIRA REFEITORIO, PLASTICO, PLASTICA, 42 CM, 42 CM, 75 CM,
BRANCA, FIXA, COM BRACOS.

74039 - POLTRONA AUDITORIO DOBRAVEL COM PRANCHETA, CADEIRA
AUDITORIO.

Unidade
Medida

UNIDADE
UNIDADE
UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

UNIDADE

Valor
Estimado

RE331.73
RE 702,70
R 351,58

Opgoes

R 700,00

RS
1.580,00

R 222 96

RE 63,33

RE
1.572,00

7. Serd exibida a descricdo do item e o campo para digitar a quantidade desejada. No
campo valor total é exibido o resultado do célculo: Quantidade x Valor

Dados do Material

Material: 14273 - CADEIRA, CADEIRA COMUM.
Grupo de Material: MOBILIARIOS

Classe de Material: MOBILIARIO DOMESTICO
Padrio de Descrigdo de Material: CADEIRA

Sustentavel: N3o
Ativo: Sim

Unidade de Medida: UNIDADE

Valor: R$ 331,73

Campos marcados com ™' sdo obrigatdrios.

B Quantidade™: |3
Valor Total(R$): [g05 19

v Cadastrar | = Restaurar |

8. Os itens incluidos no levantamento de demandas sdo exibidos na tabela abaixo. O
usudrio tem a opcdo de excluir e alterar a quantidade dos itens clicando nos botdes do
canto direito da tela.
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. Unidade Valor . Valor .
Grupo Material Medida | Estimado Quantidade Total(RS) Opgoes
i 14273 - CADEIRA, CADEIRA R$ .
MOBILIARIOS COMUM. UNIDADE R$33173 3 995.19 3
EQUIPAMENTO PARA PROCESSAMENTO 98191 - MICROCOMPUTADOR
AUTOMATICO DE DADOS,(INCLUIN-DO PESSOAL NOTEBOOK, uD R% 2 RE
FIRMWARE), SOFTWARE, ACESSORIOSE  MICROCOMPUTADOR PESS0AL 1.646,25 3.292,50
EQUIFAMENTO DE SUPORTE TIPO NOTEBOOK.
Total: 2 Itens dos Levantamentos de Demanda de Unidades Pagina 1 v | Exibir
Orcamentarias

9. Caso seja necessario algum ajuste no valor aplicado por despesa, o usuario pode clicar
em “Cadastro de Despesas” para alterar os vajilies.

Opgbes: Pesquisar/ Cadastrar ltem | Cadastro de Despesas | Enviar Demanda
Woltar para "Plano de Aplicacdo de Recursos”

10. Depois de conferido o valor aplicado por rubricas e o valor aplicado em Materiais e
Equipamentos, o usudrio deve enviar o Plano de Aplicacdo de Recursos para a
PROPLAG, clicando em “Enviar Demanda”.

Opgobes: Pesquisar/ Cadastrar ltem | Cadastro de Despesas | Enviar Demanda
WVoltar para "Plano de Aplicacdo de Recursos”




11. Antes de submeter seu planejamento para PROPLAG, o usudrio deve revisar os dados
de seu planejamento. O usudrio pode incluir alguma observagdo para a PROPLAG e
confirmar o envio.

Enviar Demanda

B aivda |
& Observacoes:
e
Desejo realizar o envio do levantamento de demanda para aprovagéao
_w Confirmar |

Unidade Orgamentaria: COORD ADM DE REDES E SISTEMAS/DGTI
Levantamento de Demanda: Levantamento complementar 2018
Situacao: Em andamento
Recursos Disponibilizados para a Unidade: RS 60.000,00
Despesas Compulsérias: RS 6.000,00
Outras Despesas da Unidade:

@ Auxilio financeiro a estudantes: RS 1.000,00

@ Diarias: R$ 3.000,00

@ Passagens: R$ 2.000,00

@ Prestagdo de servigos: R3 2.000,00

@ Servigos de manutengéo da PROINFRA: R$ 2.000,00

@ Servigos de transportes: R$ 2.000,00
Total em Materiais de Consumo e Equipamentos: RS 4.287 69
Total de Recursos Aplicados: R§ 22 287 69

Itens do levantamento de demanda
: . Unidade Valor : Valor
Classe Material Material Medida | Estimado  ‘Quantidade Total(R$)

MOBILIARIO DOMESTICO 14273 - CADEIRA, CADEIRA COMUM. UNIDADE R$331,73 3 E&S 19
UNIDADES CENTRAIS DE 93191 - MICROCOMPUTADOR PESSOAL NOTEBOOK, uD RE 3 RE
PROCESSAMENTO DIGITAIS MICROCOMPUTADOR PESSOAL TIPO NOTEBOOK. 1.646,25 3.292 50




