TUTORIAL - Requisicao de Manutengao e Infraestutura

Acesse o portal administrativo e selecione o menu Requisicdes = Manutenc¢do/Obras da
Infraestrutura

UFLA - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos
BRUNO DA SILVA GONCALVES Orgamen
Q DIRETORIA DE GESTAQ E TEC DA INFORMACAO (12.34.03.02)

“|Requisicdes L[] Comunicacdo _J Compras DContratos | Orgamento B Patrimdnio
Manutencao/Obras da Infraestrutura )[ Cadastrar Requisicao h

Material » Acompanhar requisigoes enviadas
Material/Servico Contratado » Modificar Requisicao
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Viagem v

Autorizacoes »

Buscar Requisicoes
rnar/Cancelar Requisica e

Estorna fCa cela equisicac i Requisicé...

Retornar Requisicao 2 =

Abaixo estio listados os 50 dltimos processos pendentes de recebimentofenvio.

1) Escolha o tipo da Requisicdo: Manutengao

2) Informe os seus dados e principalmente o horario em que haverd alguém para receber
o profissional da prefeitura do campus.

3) Aponte o servigo que vocé precisa que seja prestado

4) Descreva o tipo de problema ou servigo que vocé deseja.

5) Informe o local que o servico deve ser prestado

6) Caso seja necessario, coloque alguma observacao.
7) Clique em continuar
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DESCRICAO DA OBRAS/MANUTENGAD

Trocar o filtro do bebedouro |

(1000 caracteres/28 digitados )

Descriciio: #

DGTI - Coordenadoria de Sistemas de Informacdo 5

Local: #

(1000 caracteres /46 digitados )

Estamos sem &gua potdvel no setof
Observagdes: 6

(1000 caracteres/33 digitados )

Cancelar | | Continuar >> 7

 Campos de preenchimento cbrigatério.

8) Verifique os principais dados da requisicdo
9) Informe a unidade de custo
10) Clique em Gravar e Enviar

BRUNO DA SILVA GONCALVES Orcamento: 2014 @ Modulos B Caixa Postal =@ Portal Admin.
@) DIRETORIA DE GESTAD E TEC DA INFORMACAO (12.34.05.02) 2 Alterar senha @ Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITAR SERVICOS DE OBRAS/MANUTENCAD

aD0sS DA REQuisicAo
Tipo da Requisigdo: REQUISICAO DE MANUTENCAD
Requisicdo gravada pelo Usuario: BRUNO DA SILVA GONCALVES
Data de cadastro: 22/12/2014
Unidade Requisitante: DIRETORIA DE GESTAOQ E TEC DA INFORMACAQ
Descrigdo da obra: Trocar o filtro do bebedouro
Local da obra: DGTI - Coordenadoria de Sistemas de Informagdo
Representante da Unidade de Origem: Bruno dz Silva Gongalves
Telefone(s) do Representante: 3587031275
Ramal: 2135
E-mail: brunogoncalves@dati.ufla.br
Tipo de Servigco Requisitado: Manutencdo de bebedouros

Unidade de Custo: ¥ 12,34.03.02 | DIRETORIA DE GESTAO E TEC DA INFORMACAO (12.34.03.02) ¥ %

Gravar Gravar e Enviar <=Voltar Cancelar
# Campos de preenchignento obrigatério.

SIPAC | DGTI - Diretoria de GestSo de Tecnologia da Infc| B85 ou (35) 3823-1526 | © UFRN | appserverl.instancial - v4.4.19_s.119 22/12/2014 14:13

O sistema exibird a mensagem de sucesso no envio da requisi¢cao

BRUNO DA SILVA GONCALVES Orcamento: 2014 @ Modulos B Caixa Postal =@ Portal Admin.
@) DIRETORIA DE GESTAD E TEC DA INFORMACAO (12.34.05.02) 2 Alterar senha @ Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO > COMPROVANTE DE ENVIO DE REQUISICAD A SUPINFRA

-
ﬁl) + A requisicdo foi encaminhada com sucesso a Superintendéncia de Infra Estrutura.

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAQ
MNamero da Requisicdo: 11/2014
Data: 22/12/2014
Tipo da Requisicdo: REQUISICAQ DE MANUTENCAQ
Requisicdo gravada pelo Usuario: BRUNO DA SILVA GONCALVES
Unidade Requisitante: DIRETORIA DE GESTAO E TEC DA INFORMACAQ
Unidade Custo: DIRETORIA DE GESTAO E TEC DA INFORMACAD
Descricdo da Obra: Trocar o filtro do bebedouro
Local da Obra: DGTI - Coordenadoria de Sistemas de Informacdo
Representante da Unidade de Origem: Bruno da Silva Goncalves
Telefone(s) do Representante: 3587031275
Ramal: 2135
E-mail: brunogoncalves@dagti.ufla.br
Horario para Atendimento: 08:00 as 12:00 e 14:00 as 18:00

Cadastrar Outra Requisigdo



11) Para acompanhar o status da requisicdo enviada, o usudrio deve clicar em
“acompanhar requisicdes enviadas”. Por padrao serdo marcados os filtros para buscar
todas as requisicdes de manutencao

UFLA - SIPAC - Sistema Integrad Patrimdn i ra¢io & Contrato
BRUND D& SILVA GONCALVES Orgarants: 2014 @ Madulos 3 7]
# DIRETORIA DE GESTAQ E TEC DA INFORMACAD [12.34.03.02) = Alerar senha g

Requisicdes L[] Comunicagdo 3 Compras ﬂ-_‘ltunrra_tps Orgamento ﬂPah_'imﬁnin ﬁ PFrotocole 4 Qutros
i Manutenglo/Obras da Infraestrutura  » Cadastrar Requisicio

Material v|  Acompanhar requisicies enviadas _
Material/Serviga Contratade b!_ Madificar Requisigla

Servigos (Pessoa Fisica/luridica) "
Vingem ¥ 11
Autonizagies .

Buscar Requisigdes |
Estornar/Cancelar Requisiglo lsos | Requisiches
Retornar Requisigdo A

Abaino estfo hstados o2 50 dltimos processos pendentes de recebimenta/envio.

BRUNO DA SILVA GONCALVES Orgamento: 2014 i3 Médulos ¢ caixa Postal =3 Portal Admin.
& DIRETORIA DE GESTAO E TEC DA INFORMACAO (12.324.02.02) % Alterar senha @ Ajuda
PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DE REQUISIGOES
QQ: Buscar
Tipos da Requisigio:  #| REQUISICAO DE MANUTENGAOQ v

[l Mdmero/ano: r0—|/,[2_D_174

|#| Status da Requisicdo: \ENVIADA v

| Proponente (Matricula): \27| q:s

| Proposto (CPF): ‘—|

[l Tipo de Servigo: \D\retoria Meio Ambiente o

¥ Unidade Requisitante: | || DIRETORIA DE GESTAO E TEC DA INFORMACAQ (12.34.03.02) v !Q;

|| Buscar nas Unidades Subordinadas

¥ Periodo: o1/01/2014 | B9 af31/12/2004 | B9

| Buscarl ‘ << Voltar | | Cancelar |

% Campos de preenchimento cbrigatdric.

Portal Administrative

SIPAC | DGTI - Diretoria de Gest3o de Tecnologia da Informac3o - (35) 3823-3185 ou (35) 3829-1526 | © UFRN | appserverl.instancial - v4.4.19_s.119 22

12) Cliqgue em Visualizar Requisi¢ao

UFLA - § IF_’ AC ema Integrado de Patriméd Administracao Tempo de Sessio. Sl --- MUDAR DE SISTEMA -- * BELVEA
BRUNO DA SILVA GONCALVES Oveamanto: 2014 @ Msdulos. ¢l Caixa Postal =3 Portal Admin.
a’ DIRETORIA DE GESTAD E TEC DA INFORMACAD (12.34.03.02) ‘% Alterar senha © Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO > L1sTA DE REequisicOes

": Visualizar Requisicéo |5: Comprovante da Requisicdo

: Sup. de Fundos da Requisicio 21 Arquivar Requisicio
LisTa or Requisicoes Encontranas (1)

Niamero/Ano Descrigdo Local Tipo Status Usuario
Trocar o filro do DGTI - Coordenadoria de Sistemas de  REQUI Stcﬁp DE vl e B
11/2014 | o are Informagac MANUTENCAD ENVIADA brunagoncalves B B LQ
Pagina 1 de 1 [ Visualizas Requisicio .

Total de itens encontrados: 1

<< Voltar

Portal Administrative

SIPAC | DGTI - Diretoria de Gestho de Tecnologia da Informacio - (35) 3829-3185 ou (35) 3629-1526 | © UFAN | appserverlinstancial - v4.4.19_s.119



BRUNO DA SILVA GONCALVES

DIRETORIA DE GESTAO E TEC DA INFORMACAO (12.34.03.02)

PORTAL ADMINISTRATIVO > HISTORICO DA REQUISICAD

DaDOS DA REQUISICAQ

Requisigdo:
Tipo da Requisigdo:
Requisicdo Gravada pelo Usua

Status:

Data de Cadastro:

Unidade Requisitante:

Unidade de Custo:

Descrigdo:

Local:

Representante da Unidade de Origem:
Telefone(s) do Representante:
Ramal:

E-mail:

Horario para Atendimento:

Orgamento: 2014 @ Modulos
€ Akterar senha

11/2014
REQUISICAD DE MANUTENCAQ

: BRUNO DA SILVA GONCALVES (Ramal: 2135)

ENVIADA

22/12/2014

DIRETORIA DE GESTAO E TEC DA INFORMACAQ
DIRETORIA DE GESTAO E TEC DA INFORMACAQ
Trocar o filtro do bebedouro

DGTI - Coordenadoria de Sistemas de Informagdo
Bruno da Silva Gongalves

3587031275

2135

brunogoncalves@dgti.ufla.br

08:00 as 12:00 e 14:00 as 18:00

b caixa

€ Ajuda

Postal -e Portal Admin.

Data Status
22/12/2014 CADASTRADA
22/12/2014 ENVIADA

SIPAC | DGTI - Diretoria de Gest3o de Tecnologia da InformacSo

Usuario Ramal
BRUNO DA SILVA GONCALVES 2135
BRUNO DA SILVA GONCALVES 2135

Portal Administrativo

(35) 3829-3185 ou (35) 2829-1526 |

Observacdes




